netaiwork Account Outlook

Configurare Outlook 2013/2106 per le caselle di posta gestite da Net at Work:

Account di tipo IMAP

Dalla schermata principale di Outlook 2013/2016 (nell’esempio 2013) scegliere File per accedere al menu:

= B Outlook oggi - Outlook ? ®H - O X
HOME TNVIA/RICEVT CARTELLA VISUALIZZA

b Pulisci Da leggere/Letto || Cerca utenti
El Q..E Sposta b —
N o Moo N Posta indesid. . a i ol - Categorizza [EE! Rubrica
uovo messaggio  Nuovi uova imina | Rispondi Rispondi Tnoltra 21 | M, OneNote - i .
di posta elettronica elementi = meeting a tutti Completa Filtra posta elettronica
Muovo TeamVie... Elimina Rispondi Azioni rapide . Sposta Categorie Trova -~
< . .
4 Preferite martedi 14 febbraio 2017 Personalizza Qutlook oggi ...
Postain arrivo Calendario Attivits Messagai
Posta inviata
. Posta in arrive 0
Posta eliminata Boze o
Posta in uscita 0

4 File di dati di Outlook

Posta in arrivo
Bozze

Posta inviata
Posta eliminata
Feed RS

Posta in uscita
Posta indesiderata

Cartelle ricerche

Posta elettronica Calendario Persone Attivita -

»”

Da qui click su “aggiungi account

Outlook oggi - Outlook 7 - 0O x

C)

R Informazioni account

R
Apri ed esporta

Nessun account dispanibile. Aggiungere un account di posta elettronica per attivare ulteriori

cajzii -
Aggiungi account

r’?‘ Impostazioni account e social network
afd Consente di modificare le impostazioni per I'account o configurare pid
'ﬁtampa Impostazioni connessioni.

account

Connettersi a social network.

e Pulizia cassetta postale

=,
Office = Consente di gestire la dimensione della cassetta postale svuotando la cartella Posta
o Strumenti eliminata e archiviando elementi,
o, . o
Opzioni pulizia

esci
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Ora basta compilare i campi vuoti con le informazioni sull’account da configurare e clickare su “Avanti”

-
Aggiungi account
——

[S)

Configurazione automatica account
In Outlook & possibile configurare automaticamente diversi account di posta elettronica.

@ Account di posta elettronica

HNome: Gianni Occhipinti
Esempl iccu

Indirizzo di posta elettronica

gianni.occhipinti@netatwork.it

Password:
Confermare la password:

Digitare la password fornita dal provider di servizi Internet,

") Configurazione manuale o tipi di server aggiuntivi

< Indietro ( Avanti > ) Annulla

Per qualche istante compare questa schermata:

-
Aggiungi account
=

E in corso la ricerca delle impostazioni del server di posta...

Configurazione in corso

Ein corso il completamento della configurazione dell'account, L'operazione potrebbe richiedere alcun minuti,
v Connessione alla rete
+  Ricerca delle impostazioni di gianni.occhipinti@netatwork.it
=3  Accedere al server e inviare un messaggio di posta elettronica

< Indietro Avanti >
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Per poi passare alla conferma della configurazione di tipo IMAP

Account Outlook

LiAggiungi account

Impostazione dell'account di posta elettronica completata.

Configurazione in corso

L'account di posta elettronica IMAF é stato configurato,

Dgambia impostazioni account

Ein corso il completamento della configurazione dell'account. L'operazione potrebbe richiedere alcun minuti.

W Connessione alla rete
W Ricerca delle impostazioni di gianni.occhipinti@netatwork. it
W Accedere al server e inviare un messaggio di posta elettronica

Aggiungi account...

< Indietro

Premendo “Fine” viene completata la configurazione dell’account di tipo IMAP. Questo vuol dire che la
posta rimarra sul server Net at Work e potra essere sincronizzata con altri dispositivi configurati (tablet,

smartphone ecc.), e gestita tramite Web Mail.

Posta in arrivo
Posta inviata

Posta eliminata

4 File di dati di Qutlook

Posta in arrivo
Bozze

Posta inviata
Posta eliminata
Feed RSS

Posta in uscita
Posta indesiderata

Cartelle ricerche

4 gianni.occhipinti@netatwork.it
Posta in arrivo 2
Drafts
Posta inviata
Posta eliminata
Alex
Archive
Bludis
Citta studi Biella

Crmmnace

Posta elettronica

FILTRO APPLICATO!

Pasta in arrivo - gianni.occhipinti@netatwork.it - Outlook

INVIA/RICEVT CARTELLA VISUALIZZA
G B x 2 Rispondi o
.
_ #- ¥ % EaRispondiatutti
Nuovo messaggio  Nuowi Nuovo Elimina E‘El -
di posta eleftronica clementi~  mesting | 457 E3 Inoltra
Nuove TeamViewer Elimina Rispondi
4 Preferite Cerca in Cassetta postale corrente (CTRL=E)

Tutto Non letti
4 oggi

Microsoft Outlook

Per Data ~

Spostain: ? sposta~ =1 Da leggere/Letto
£ al responsabile | -| S5 Regole~
B Messaggiodip.. | ¥ oneNote | ComPpleta
Azioni rapide 5 Sposta Categorie
P I~ £ Rispondi £ Rispondiatutti £ Inoltra

Pill recente +

Messaggio prova Microsoft O... 13:03

Messaggio di posta elettronica

Timenet

[TCKXDSLO063490] [KD BU! 13:00

Infa !

BIBLIOTECA 13:00

Gianni, ti rompo ancora. Oggi

Timenet

[%DSLATTO069445] [MET ATWO... 11:23

Timenet

[%DSLATTO069445] [MET ATWO... 11:23

Timenet s.r.l.

Verifica copertura - KD BUSIN... 11:08

Con la presente comunichiama

Timenet s.r.l.

Verifica copertura - KD BUSIN... 11:08

Con la presente comunichiama

Info =

3 PPN

Calendario Persone Attivita

SINCRONIZZAZICME DI 'Posta in arrivo’ i

domenica 12/02/2017 10:01

Veeam_SMC@comune.sanmauriziocanavese.tc
[Success] Backup Configuration Job (12/02/2017 10:01:18)

Cerca utenti

[ Rubrica

W Filtra posta elettranica -

Trova

A alex@netatwork.it; gianni@netatwork.it; sigfrido@netatwork.it

Configuration Backup
To: Synology Storage

domenica 12 febbraio 2017 10:01:19

Start time

End time

Duration

Details

Catalog Items

Configuration catalog| 884

Backups catalog 278

Sessions catalog 11170
1

Tane ratalnn
1

) Attre informazioni su Veeam SMC@comune. sanmauriziocanavese.t...

CONNESSQ

Data size
Backup size
Compression

Size
471,2 KB
1,1 MB
16,0 MB
N2 KR

O

? H - O %X
=
=1
Invia/Ricevi in
tutte le cartelle
Invia/Ricevi ~

17,5 MB
1,3 MB
13,75x

Packed
46,5 KB
60,1 KB
1,2 MB
nikA

&

-——————+ 100%
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Dalla schermata principale di Outlook 2013/2016 (nell’esempio 2013) scegliere “FILE” per accedere al

Account di tipo POP

Account Outlook

~
Outlook oggi - Outlook 7T EH - O
INVIA/RICEVT CARTELLA VISUALTZZA
a Pulisci - Da leggere/Letto || Cerca utenti
Sposta i -
N . N Posta indesid. = R A - Categoriza [E= Rubrica
uovo messaggio uovo imina | Rispondi Rispondi Inoltra =1 | M, GneNote - o -
di posta elettronica elementi~  meeting atutti Completa Filtra posta elettronica
Nuovo TeamVie... Elimina Rispondi Azioni rapide n Sposta Categorie Trova
< . .
4 Preferite martedi 14 febbraio 2017 Personalizza Qutlook 0ggi .
Postain arrivo Calendario Attivits Messagai
Posta inviata
Posta in arrivo 0
Posta eliminata Bozze 0
Posta in uscita 0

4 File di dati di Qutlook
Posta in arrivo
Bozze
Posta inviata
Pasta eliminata
Feed RSS
Posta in uscita
Posta indesiderata

Cartelle ricerche

Posta elettronica Calendario Persone Attivita -

Ora click su Aggiungi account

Posta in arrivo - File di dati di Outlook - Outlook

-
1

a
x

©

Q
“informazioni

Informazioni account

R
Apri ed esporta

Aggiungi account

F‘ Impostazioni account e social network
4% Consente di modificare le impastazioni per I'account o configurare pi
F'stampa Impostazioni cannessioni.

account

Connettersi a sacial network.

iy = Pulizia cassetta postale
Office =3 Consente di gestire la dimensione della cassetta postale svuotando la cartella Posta
Strumenti eliminata e archiviando elementi.
'Japzi“m pulizia -
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In questa scheda, selezionare “Configurazione manuale o tipi di server aggiuntivi”

e clickare su “Avanti”

P =
Aggiungi account @
[l

Configurazione automatica account

Configurazione manuale di un account o connessione ad altri tipi di server.

() Account di posta elettronica

[n-:lietr-{ Avanti = 2 Annulla
h

Otteniamo questa schermata, spuntare POP o IMAP e click su ‘Avanti’

-
Aggiungi account

Scegliere il servizio

() Microsoft Exchange Server o servizio compatibile
Connetti a un account di Exchange per accedere a posta elettronica, calendari, contatti, attivita e segreteria telefonica
") Servizio compatibile con Outlook.com o Exchange ActiveSync

Connetti a un servizio come Qutlook.com per accedere a posta elettronica, calendari, contatti e attivita

Connetti a un account di posta elettronica POP o IMAP

[<1ndietr(][ Avanti = ] Annulla ]
k.
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In questa scheda occorre compilare i campi come nell’ esempio:

Account Outlook

-

Aggiungi account

==

Impostazioni account POP e IMAP

Immettere le impostazioni del server di posta per ['account. Nome e cognome

Informazioni utente rova impostazioni account

Informazioni server

| Prova impostazioni account .. |

Tipo account: POP2

Prova impostazioni account facendo clic su

Server posta in arrivo: Avanti

in.netatwork. it

Server posta in uscita (SMTP Recapita nuovi messagg

out.netatwaork.it
(@) blerer0 file di dati di Outlook
() File di dati di Qutlook esistente

Informazioni accesso
Nome utente: ani.occhipinti@netatwork. it
Sfoglia
Password: kA

Memorina password

[] Richiedi accesso con auten¥jcazione password di

pratezione [SPA) ‘ Altre impostazioni .. .

Nome: Gianni Occhipinti E consigliabile provare I'account per accertarsi che i dati
immessi sono corretti.
Indirizzo di posta i.occhipinti@ it| ——— i N i
elettronica: nni.occhipinti@netatwork. it L'indirizzo di posta va indicato per esteso

I nome utente & uguale all’indirizzg mail

| server sono uguali per tutte le Mail gestite da Net|at Work

Indicare la password e selezionare ‘Memorizza

’<Indietro ” Avanti = ] [ Annulla

password’ N.B. |la password non verra piu

richiesta, per evitare di dimenticarla &
opportuno memorizzarla per eventuali altre
configurazioni, o per utilizzare la Web Mail

.,

Ora click su “Altre impostazioni”: scegliere la seconda scheda “Server della posta in uscita”:

r %
Impostazioni posta elettrenica Internet ﬁ

— ——
Generafe| 3erver della posta in uscita_Dmpostazioni avanzate
(I server della posta in uscita [SMTP richiede |'autenticazione

tiliz_za le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
) Accedi con

| Memaorizza password
Richiedi autenticazione password di protezione [SPA)

() Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare | messagai

Co

%

“s
I

Spuntare
impostazioni del server della posta in arrivo” e click su OK

Net at Work Srl
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Ritorniamo su questa scheda:

-
Aggiungi account M

Impostazioni account POP e IMAP
Immettere le impostazioni del server di posta per account.

Informazioni utente Prova impostazioni account
Nome: Gianni Occhipinti E consigliabile provare I'account per accertarsi che i dati
- _ immessi sono corretti,
Indirizzo di posta ani.occhipinti@netatwork. it
glettronica:
IR TSRS [ Prova impostazioni account ..
Tipo account: POF3
ova impostazioni account facendo clic su
Server posta in agrivo: in.netatwaork.it Avanti

Server posta in uscita (SMTP): | gut.netatwork.it Recapita nuovi messaggi in:

@ Muovo file di dati di Outlook

Informazioni accesso
() File di dati di Outlook esistente
Nome utente: ani.occhipinti@netatwork. it
Sfoglia
Password: EhE R RE AR

Memorizza password

[ Richiedi accesso con autenticazione password di

protezione (SPA) Altre impostazioni ...

[ <1ndietr(||§ Avanti > | Annulla

Spuntare ‘Prova impostazioni account facendo click su Avanti’, e clickare su ‘Avanti’

Outlook esegue il test e appare questo Pop-up:

r |
Prova impostazioni account o e

Tutte le prove hanno avuto esito positivo, Scegliere Chiudi per continuare, Interrompi

G

Attivita Errari

Attivita Stato

\/Accedi a server della posta in arrivo (POFS)
\/Irwia messaggio prova posta elettronica

Operazione completata
Operazione completata

e W A - ae

Se la prova & andata a buon fine, come indicato nello stato possiamo scegliere ‘Chiudi’
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Ultima schermata prima di poter usare Outlook:

Account Outlook

Aggiungi account

=" 1

La configurazione & stata completata.

Sono disponibili tutte le informazioni necessarie per impostare I'account.

< Indietro

Click su “Fine” abbiamo configurato Outlook con Account POP.

Posta indesiderata

Cartelle ricerche

Posta elettronica

s Posta in arrivo - gianni.occhipinti@netatwork.it - Outlook ? B - A %X
HOME IMVIA/RICEVT CARTELLA VISUALIZZA
=] - =
( -l:l-ﬁ [ Mostra come conversazioni Tl Cambia ordine Riquadro delle cartelle =
=" (= Aggiungi calonne  [T2] Riquadro di lettura ~ )
Cambia Impostazioni Ripristina Impostazioni conversazioni Anteprirma Disponi - X X ae] Riquadra Finestra
visual e = visual visualizzazione corrente messaggio~  per~ Espandi/comprimi ~ Barra Da fare - Utenti - v
Visualizzazione corrente Messaggi Disposizione Layout Riguadro Utenti -~
4 Preferite Tutto Non letti | Cerca in Cassetta postale corrente .. S | Cassetta postale corrente V‘
Posta in arrivo & G |pa | OGGETTO |RICEVUTC = |DIMEN.., | CATEGORIE i E
Posta inviata 4 Data: Ogoi
Posta eliminata Microsoft Outl... Messaggio prova Microsoft Outlook mercoledi 15/02/... 6 KB
Messaggia di posta elettronica inviato automaticamente da Micrasoft Outlook durante la prova delle impostaziani dell'account. <fine> >
. . Timenet [XDSLATTO069445] [MET AT WORK 5.R.L. A 5010 UNICO] attivazione adsl mercoledi 15/02/... 22 KB
4 File di dati di Qutlook s
Posta in arriva Timenet [XDSLATT0069445] [NET AT WORK 5.R.L. A SOCIO UNICO] attivazione adsl mercoledi 15/02/... 18 KB
Bozze Messaggio inviato tramite Web Ticketing Timenet E' possibile rispondere |'
Posta inviata MailChimp Su... Daily List Status Update from MailChimp for: Comuni Provincia di Torino mercoledi 15/02/... 40 KB
Paosta eliminata Here's how “Comuni Provincia di Torino” did today. |'v
Feed RSS BILLING@mail.... Your new paycheck ($78,594) has been issued. mercoledi 15/02/... 13 KB -
Posta in uscita Hi, I e
Posta indesiderata
Cartell hy
arelencerene £ Rispondi [ Rispondi a tutti €3 Inoltra
mercoledi 15/02/2017 11:40
4 gianni.occhipinti@netatwork.it
e Microsoft Outlook <gianni.occhipinti@netatwork.it>
Posta inviata Messaggio prova Microsoft Outlook
Posta eliminata A Gianni Occhipinti ~
Posta in uscita

Messaggio di posta elettronica inviato automaticamente da Microsoft Outlook durante la prova delle impostazion dell'account.

@ Aitre informazioni su Microsoft Outlook.

Calendario Persone Attivita -
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